Wer wir sind

stobichPERSONAL e. K. ist ein Spezialist im Bereich der Personalvermittlung und
Arbeitnehmeruberlassung von qualifiziertem kaufmannischen Personal in den Branchen:

Versicherungen / Banken / Immobilien / Telekommunikation / Pharmaindustrie /
Offentlicher Dienst

Gestalten Sie gmeinsam mit uns Ihre erfolgreiche, berufliche Zukunft!

WEG-Verwalter (m/w/d)

(64)

© standort: Minchen Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 55000 -
65000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben

* Eigenstandige WEG-Verwaltung von A—-Z

* Selbststandige Organisation, Vorbereitung und Durchflihrung von Wohnungseigentimerversammlungen und
Beiratssitzungen

* Flhrung der Beschlusssammlung und zeitnahe Umsetzung der gefassten Beschlisse

» Korrespondenz mit Verwaltungsbeiraten und Wohnungseigentimern

* Durchfuihrung von turnusmaRigen Objektbegehungen mit Verwaltungsbeirdaten und Hausmeistern

» Verhandlung von Dienstleistungs-/Werkvertrdgen und Uberwachung der Dienstleister

* Vergabe von Auftragen

+ Verfolgung von Garantie- und Gewahrleistungsansprichen

Qualifikation

* Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder zum Immobilienfachwirt (m/w/d)
* Bereits Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung

* Eigenstandiges und verantwortungsvolles Handeln, strukturiertes Arbeiten sowie ein seridses,
kommunikatives und gewandtes Auftreten.

» Teamplayer sowie Bereitschaft Verantwortung zu Gbernehmen.

» Sichere Anwendung von MS Office und wohnungswirtschaftlicher Software



