
Wer wir sind:

stöbichPERSONAL e.K. ist ein Spezialist im Bereich der Personalvermittlung und Arbeitnehmerüberlassung

von qualifiziertem kaufmännischen Personal in den Branchen:

Versicherungen / Banken / Immobilien / Telekommunikation / Pharmaindustrie / Öffentlicher Dienst

 

Gestalten Sie gemeinsam mit uns Ihre erfolgreiche berufliche Zukunft!

 

Mitarbeiter/in (m/w/d) WEG-Buchhaltung

(265)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

 Gehaltsspektrum: 50000 - 55000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben:

Erstellung von WEG-Abrechnungen, Wirtschaftsplänen und Sonderumlagen 

Meldung der Kosten- und Nutzerdaten an externe Dienstleister 

Abwicklung des Rechnungs- und Zahlungsverkehrs, Überwachung der

Zahlungseingänge und Vorarbeit Mahnwesen 

Allgemeine Korrespondenz und Kommunikation mit Beiräten, Eigentümern,

Versorgungsunternehmen und Dienstleistern 

Zusammenarbeit und Abstimmung mit dem jeweiligen Objektbetreuer

Qualifikationen:

Eine abgeschlossene kaufmännische oder buchhalterische Ausbildung 

Idealerweise Berufserfahrung in der WEG-Buchhaltung 

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

Selbstständige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise 

Freundliches Auftreten sowie Team- und Kommunikationsfähigkeit runden Ihr Profil ab

Kontaktdaten:

Gregor Gregortschyk

Recruiter

stöbichPERSONAL e.K.

Kapuzinerstraße 5

80337 München

Tel.: +49 (89) 53 90 63 97 - 12

e-mail: recruiting@stoebichpersonal.de

www.stoebichpersonal.de

 

 


