
Wer wir sind

stöbichPERSONAL e.K. ist ein Spezialist im Bereich der Personalvermittlung und Arbeitnehmerüberlassung

von qualifiziertem kaufmännischen Personal in den Branchen:

Versicherungen / Banken / Immobilien / Telekommunikation / Pharmaindustrie / Öffentlicher Dienst

 

Gestalten Sie gemeinsam mit uns Ihre erfolgreiche berufliche Zukunft!

Sachbearbeiter (m/w/d) Mitgliedschaft und

Beitrag

(88)

 Standort: München  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 42000 -

46000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben

Sie betreuen selbstständig einen eigenen Mitgliederkreis unter Anwendung des Satzungsrechts

Sie beraten die Mitglieder umfänglich zu allen Fragen der Mitgliedschaft und des Beitrages

telefonisch sowie schriftlich

Sie prüfen den Mitgliedschaftsbeginn und das Mitgliedschaftsende

Sie erstellen differenzierte, einzelfallbezogene Berechnungen und setzen die Beiträge fest

Sie begleiten das Befreiungsverfahren bei der gesetzlichen Rentenversicherung

Sie mahnen ausstehende Beiträge an, vereinbaren Ratenzahlungen sowie Stundungen und

berechnen die entsprechenden Zinsen

Sie bearbeiten und pflegen das Beitragskonto

Qualifikation

Sie haben einen Abschluss als Fachwirt (m/w/d) im Bereich Sozialversicherung, Verwaltung (BL

II) oder Versicherung und Finanzen, als Diplom-Verwaltungswirt (m/w/d), als Betriebswirt (m/w/d)

oder eine vergleichbare Qualifikation und Berufserfahrung in einer ähnlichen Tätigkeit

Alternativ besitzen Sie eine abgeschlossene Ausbildung zum

Sozialversicherungs-/Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine abgeschlossene

kaufmännische Ausbildung im Bereich Versicherungen/Banken/Finanzen und mehrjährige

vergleichbare Berufserfahrung

Sie bringen gute Kenntnisse auf dem Gebiet des Sozialversicherungs-/Verwaltungsrechts mit

Sie verfügen über ein sehr gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein ist für Sie ebenso selbstverständlich

wie Zuverlässigkeit sowie eine sorgfältige Arbeitsweise

Neben Ihrer ausgeprägten Team- und Kundenorientierung besitzen Sie eine sehr gute

Arbeitsorganisation und haben Freude am selbstständigen Arbeiten

Gute Kenntnisse in MS Office runden Ihr Profil ab

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Gregor Gregortschyk

Recruiter

stöbichPERSONAL e.K.

Kapuzinerstraße 5

80337 München

Tel.: +49 (89) 53 90 63 97 - 12



e-mail: recruiting@stoebichpersonal.de

www.stoebichpersonal.de

 

 


