Wer wir sind:

stobichPERSONAL e.K. ist ein Spezialist im Bereich der Personalvermittlung und Arbeitnehmeriiberlassung
von qualifiziertem kaufmannischen Personal in den Branchen: .
Versicherungen / Banken / Immobilien / Telekommunikation / Pharmaindustrie / Offentlicher Dienst

Gestalten Sie gemeinsam mit uns lhre erfolgreiche berufliche Zukunft!

Sachbearbeiter (m/w/d) Betriebskosten

(241)

© standort: Miinchen Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 23 - 26
Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben:

e Sie sind fur die Aktualisierung der Abrechnungsstrukturen zustandig, um eine prazise
Zuordnung und Verrechnung der Betriebskosten zu gewahrleisten

e Sie Ubernehmen die Prifung von Vertragen und Rechnungen
auf ihre Betriebskostenrelevanz und sorgen fur eine korrekte Erfassung
und Verbuchung im System

e Sie fuhren Plausibilitatsprifungen der erfassten
Betriebskosten durch, um eine genaue und faire Abrechnung zu gewahrleisten

¢ Die termingerechte Erstellung der Heizkostenermittlung und die Vorbereitung der Betri
ebskostenabrechnungen fur Mieter und Eigentumer liegen in lhrer Verantwortung

e Sie sind die Schnittstelle zu Mietern, Eigentiumern und Dienstleistern bei Fragen rund
um die Betriebskosten und sorgen fur eine klare und verstandliche Kommunikation

Qualifikationen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise als Immobilienkauffrau/-
mann

Mehrjahrige Erfahrung in der Wohnungswirtschaft

Fundierte Kenntnisse in der Abrechnung von Heiz- und Betriebskosten

Betriebs- und wohnungswirtschaftliches Grundwissen

Gute IT-Anwendungskenntnisse (SAP, MS-Office)

Kundenorientierung, Teamfahigkeit, Zahlenverstandnis, wirtschaftliches Denken

Kontaktdaten:

Gregor Gregortschyk
Recruiter

stobichPERSONAL e.K.
Kapuzinerstrale 5

80337 Minchen

Tel.: +49 (89) 53 90 63 97 - 12

e-mail: recruiting@stoebichpersonal.de
www.stoebichpersonal.de




Tarifvertrag: iGZ/GVP




